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Zatgcznik nr 1

Warszawa, dnia 18 sierpnia 2011 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy: 01/PDH/ZK

Przedmiot: Wynajem sal wraz z ustugg cateringowg na szkolenia z modutéw od | do V w ramach
projektu ,,Profesjonalizm dzwignig handlu”

Zamawiajacy:
Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzagdzania w Warszawie

ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Projekt: ,,Profesjonalizm diwigniq handlu”

Umowa o dofinansowanie realizacji projektu nr UDA-POKL.08.01.01-14-224/10-00

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego

Zatwierdzita:

Koordynatorka projektu - Paulina
Tymoszczuk

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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I. WPROWADZENIE

1. Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pdz. zm.) zwanej dalej ,,ustawg” Zamdwienie powyzej
14 tys. EUR netto bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i rownego traktowania.
Zapytanie wystane jest do potencjalnych Oferentéw oraz zostaje umieszczone na stronie
Zamawiajgcego www.vizja.pl w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i réwnego traktowania na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu , Profesjonalizm dzwigniq handlu” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspdtfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, nr
umowy o dofinansowanie realizacji projektu UDA-POKL.08.01.01-14-224/10-00.

3. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia przekracza rownowartos$¢ w ztotych 14.000 EURO netto.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Il. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzadzania w Warszawie, ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wynajem sal wraz z ustugg cateringowa na szkolenia z modutéw od |
do V w ramach projektu ,,Profesjonalizm dzwignig handlu”.

Kody Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):
70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla Zatacznik nr | do Zapytania.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA - JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych kompletnych w poszczegdlnych Czesciach.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia:

- zapewnienie 3 sal szkoleniowych oraz ustugi cateringowej w terminach: 24-25.09.2011, 15-
16.10.2011, 26-27.11.2011, 17-18.12.2011

VI. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegad sie Wykonaweca spetniajacy nastepujgce warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;

4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o zapisy zawarte w
art. 24 ust. 1i 2 ustawy.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie w oparciu o oswiadczenia,
ktére ma dostarczy¢ Wykonawca.

VII. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

I. Wraz z ofertg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do
Zapytania;

2) Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

3) Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania wykonawcy
w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1) nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu.

Dokument, o ktérym mowa w pkt. 2) moze byé przedstawiony w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Petnomocnictwo moze by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe (osoby) udzielajgcg petnomocnictwa lub notarialnie.

Ponadto, wszelkie dokumenty wystawione w innym jezyku niz polski winny by¢ sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez wykonawce.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania,
czytelnym pismem (wskazany jest wydruk komputerowy) oraz kosztorys stanowigcy Zatgcznik nr 4 do
Zapytania

VIIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é przekazywania sobie przez
strony postepowania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji:

— pisemnie na adres:
Wyisza Szkota FinansOw i Zarzgdzania w Warszawie
ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

— drogg elektroniczng na adres: p.tymoszczuk@vizja.pl

Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego powinna by¢ opatrzona numerem referencyjnym
sprawy tj. 01/PDH/ZK
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IX. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Do porozumiewania sie z Wykonawca w sprawach zwigzanych z postepowaniem upowazniona jest:

Pani Paulina Tymoszczuk — Koordynatorka projektu, email: p.tymoszczuk@vizja.pl.

X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERTY

Oferty stanowigce odpowiedzZ na zapytanie nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej numerem
referencyjnym sprawy tj. 01/PDH/ZK albo e-mailem na adres: p.tymoszczuk@vizja.pl do dnia
25.08.2011, godz. 14:00.

Wybor ofert odbedzie sie w dn. 26.08.2011 o godzinie 10:00 w siedzibie Zamawiajacego:

Otwarcie i wybdr ofert jest jawne.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

Xil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr Il do Zapytania,
czytelnym pismem (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy).

2. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong,
przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca
nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca oferte.

3. Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty okreslone w pkt. VIl Zapytania.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Xill. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresli cene przedmiotu zamowienia poprzez podanie na formularzu oferty ceny
brutto, netto i podatku VAT. Ceny nalezy poda¢ w polskich ztotych.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty, jakie mogg powstaé w trakcie realizacji zamdwienia.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiajgcy zastosuje nastepujace kryteria wyboru: cena oferty 100%.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zgodnie z § 4 ust. 9 Regulaminu udzielania zamodwien pow. 14 000 EURO netto.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora spetnia wszystkie wymagania oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow w ocenie koncowej.

Wartosci punktowe w poszczegdlnych kryteriach zostang podane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku, a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.

XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA .

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcdéw o uzyskanej punktacji i
wyborze oferty najkorzystniejszej. Wykonawce, ktérego oferte wybrano Zamawiajgcy poinformuje o
terminie podpisania umowy.

Wykaz zatgcznikdw do Zapytania:

1) Zatacznik nr | — opis przedmiotu zamdwienia;

2) Zatacznik nr Il — wzor formularza oferty;

3) Zatacznik nr Il — wzdér oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu;

4) Zatgcznik nr IV — wzér kosztorysu

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zatqcznik nr | do Zapytania

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamdwienia jest wynajem sal wraz z ustugg cateringowg na szkolenia z modutéw od |
do V w ramach projektu ,Profesjonalizm dzwignig handlu” w terminach: 24-25.09.2011, 15-
16.10.2011, 26-27.11.2011, 17-18.12.2011.

Niezbedne wymagania dotyczace 3 sal szkoleniowych dla 60 Uczestnikéw i prowadzacych:

e powinny posiadaé powierzchnie nie mniejszg niz 40 m2 gwarantujgc tym samym optymalne
warunki prowadzenia zajec¢ szkoleniowych w 3 grupach 20-osobowych + trener;

e powinny by¢ wyposazone w tawki oraz krzesta, tablice sucho scieralng lub tablice typu
flipchart z zapasem kartek, mazakéw;

¢ sale szkoleniowe powinny znajdowad sie w jednym budynku;

e ustawienia stotow i krzeset w podkowe lub teatralnie z mozliwoscig podania serwisu
kawowego w sali lub w jej bliskim sgsiedztwie;

¢ sale powinny gwarantowac optymalne warunki prowadzenia zajeé szkoleniowych w grupach
20-osobowych + trener czyli pomieszczenia z zapewnionym zapleczem do przeprowadzenia
szkolenia, zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, tj. spetnia¢ odpowiednie warunki
sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakosciowe;

¢ pozwalajg zapewnia¢ odpowiednie oSwietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz catodobowe
oswietlenie umozliwiajgce swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwosc
zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej;

* sale powinny posiada¢ klimatyzacje/ogrzewanie;

e sale muszg by¢ dostepne w godzinach 9:00 a 17:30, na minimum 8-godzin w kazdym z
podanych termindw szkolen;

» obiekt zlokalizowany musi byé w Srédmiesciu Warszawy z lokalizacjg umozliwiajaca dojazd w
Dworca PKP w ciggu min. 15 min.

Niezbedne wymagania dotyczgce wyzywienia:

Do Wykonawcy nalezy zapewnienie ustugi cateringowej przez 8 dni dla max 65 uczestnikdw szkolen i
prowadzacych:

e obiad sktadajacy sie z 1 dania gtéwnego oraz deseru i napojow;

e catodzienne przerwy kawowe (kawa, herbata, soki, woda, mleko do kawy, cukier, cytryna,
ciastka lub ciasto);

¢ positek serwowany bedzie poza salg szkoleniowg;

e wszystkie positki oraz serwis kawowy muszg by¢ wydawane na zastawie wielorazowego
uzytku;

¢ Wykonawca musi zapewni¢ réznorodnosc¢ positkdw.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zatqgcznik nr Il do Zapytania

OFERTA

(pieczec
Wykonawcy/Wykonawcow)

Nazwa i adres Wykonawcy:

Tel. Fax: REGON:

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Wyzsza Szkota Finansow i Zarzadzania w Warszawie

ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Przystepujac do prowadzonego przez Wyisza Szkote Finansoéw i Zarzadzania w Warszawie

postepowania o udzielenie zamdwienia nr 01/PDH/ZK na wynajem sal wraz z ustugg cateringowg
oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za cene:

1) cena jednostkowa za 1 dzier (minimum 8 godzin) wynajmu Sali:

zt netto, /stownie /

zt brutto/stownie /

w tym zt VAT ( %VAT)

/stownie /

2) cena jednostkowa za 1 dzien ustugi cateringowej na osobe:

zt netto, /stownie /
zt brutto/stownie /
w tym zt VAT ( %VAT)
/stownie /

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Przedmiot zaméwienia zamierzam zrealizowa¢ bez udziatu/z udziatem™ podwykonawcoéw.
Czes¢ zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierzam powierzyé podwykonawcy/om obejmuje
Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na stronach.
Adres Wykonawcy, na ktory nalezy przesyta¢ ewentualng korespondencije:
Tel. fax.
Osoba uprawniona do kontaktdéw z Zamawiajgcym:
Zatacznikami do niniejszej oferty s3:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

niepotrzebne skreslié
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Zatqgcznik nr Il do Zapytania

OSWIADCZENIE

(pieczec
Wykonawcy/Wykonawcow)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu na wynajem sal (nr sprawy 01/PDH/ZK) oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;
4) nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o zapisy

zawarte w art. 24 ust. 1i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqgcznik nr 1V do Zapytania

KOSZTORYS
Wynajem sal
(pieczec
Wykonawcy/Wykonawcow)
Cena iy y
L Elementy zamodwienia | j.m llos¢ | jednostkow Wartosc VAT w Wartosc
p- y J-m. J netto PLN brutto
a netto
1.
2.
3.
4.
RAZEM
(miejscowosd, data) (imie i nazwisko oraz podpis

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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